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ADGG047P0O. MECANOGRAFIA POR
ORDENADOR

Cadigo: ADGG047PO Horas: 50

Descripcion del curso:
Acerca de este curso

Cod: ADGG047PO

Unidad 1. MECANOGRAFIA

1.1. Introduccidn a la mecanografia

Unidad 2. FILAS

2.1. Fila Central: ASD

2.2. Fila Central: NLK

2.3. Fila Central: ASD Y NLK

2.4. Fila Superior: Letras QWE
2.5. Fila Superior: Letras POI

2.6. Fila Central y superior: Letras
2.7. Fila Central y superior: Palabras
2.8. Fila Inferior: Letras ZXC

2.9. Fila inferior: Letras -. ,

2.10. Fila Central e Inferior: Letras

2.11. Fila central e Inferior: Palabras
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2.12. Fila Superior e inferior: Letras
2.13. Fila Superior e inferior: palabras
2.14. Todas las filas: palabras

2.15. Todas las filas : letras

2.16. Todas las filas: nivel 1-2-3-4-6

Unidad 3. EL ALFABETO

3.1. Nivel 1-2-3-4-5

3.2. El acento

3.3. Signos de puntuacion

3.4. Signos de admiracién e interrogacion
3.5. Numeros

3.6. Fracciones.
Unidad 4. PRACTICAS

¢Qué aprenderas?

Dominar el ordenador utilizando la escritura mecanografica..
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