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Word 2016: Incluir Objetos Graficosen los
Documentos

Horas 20

Acerca de este curso

Cod:

PH12B03C04

Unidad 1. Imagenes, formas y WordArt.
1. Imagenes, formas y WordArt.

2. Imagenes.

3. Formas.

4. WordArt.

Unidad 2. Diagramas y cuadros de texto.
0. Prologo.

1. Diagramas (SmartArt).

2. Cuadros de texto.

Unidad 3. Encabezado y Pie de Pagina.
1. Encabezado de péagina y Pie de pagina.
2. Herramientas de Encabezado y Pie de pagina.

Unidad 4. Tablas.

1. Tablas.

2. Posibilidades de configuracién en Tablas. Pestafas Disefio.

3. Posibilidades de configuracién en Tablas. Pestafias Presentacion.

¢, Qué aprenderas?

Ser capaz de afadir imagenes, formas y rétulos de texto como contenido y usar las herramientas
relacionadas de manera eficiente.

Ser capaz de afadir diagramas y cuadros de texto como contenido para usar las herramientas
relacionadas de forma eficiente.

Dominar las posibilidades de la herramienta para incluir contenido como encabezados y pies en
las paginas.

Ser capaz de anadir tablas como contenido y usar las herramientas relacionadas de forma
eficiente.
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