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Power Point 2019 I nter medio

Horas 20

Acerca de este curso

Cod: 12B11C01

e Unidad 1. Conceptos claves
o 1. Zonas de trabajo
o 2. Gestion barra de opciones y herramientas de acceso rapido
o 3. Opciones avanzadas de guardado
o 4. Botdn informacion de la pestafia de archivo

e Unidad 2. Gestién gréficay de estilo
o 1. Patrones
= 1.1 Diapositivas
= 1.2 Documentos y notas
o 2. Estilo y color
m 2.1 Tema
m 2.2 Gestion de temas
= 2.3 Pantone

e Unidad 3. Gestion de fotos, video y audio
o 1. Imagenes
= 1.1 Edicion de fotos
o 2.Video
= 2.1 Insercion y edicion
= 2.2 PowerPoint 2019 vs 365
o 3. Audio

e Unidad 4. Optimizacién visual

o 1. Textos
= 1.1 Insercién
= 1.2 Edicion

o 2. Tablas

o 3. Graficos

o 4. Diagramas
= 4.1 Cuadros de texto: creaciéon y ediciéon
= 4.2 Personalizacion de dibujos

e Unidad 5. Animaciones y transiciones

www.sigmaformacion.com sigma@sigmaformacion.com 910 02 30 40



GRUPO
SIGMA PROGRAMA FORMATIVO

www sigmaformacion.com

o 1. Animacion
= 1.1 Botdn opciones de efectos
= 1.2 Trayectorias de animacion
= 1.3 Panel de animacion
= 1.4 Opciones de efectos

o 2. Transicién

e Unidad 6. PowerPoint Mobile

1. Pantalla de inicio

2. Visualizacién de edicidon de presentaciones

3. Insercién de elementos

4. Usos complementarios en instalaciones locales

o

o O O

e Unidad 7. Alternativas y complementos
o 1. Powerpoint en Mac

2.Plataformas online

3. Software libre

4. Webapps

o O O

¢, Qué aprenderas?

e Evaluar la asimilacion de los conceptos de gestién de funcionalidades generales a los niveles de
operatividad de un entorno laboral.

¢ |dentificar la totalidad de elementos, acciones y herramientas para la gestién imagenes,
patrones, temas, color, estilo, fondo, etc.

¢ |dentificar la totalidad de elementos, acciones y herramientas para la gestién imagenes, videos y
audio.

e Enumerar los atajos necesarios para aumentar nuestra capacidad de optimizacién en la
bldsqueda de recursos para clasificar y presentar conjuntos de datos.

e Medir el grado de conocimiento de acciones de animacion y transicion para todo tipo de objetos
o disefios de pagina.

¢ Definir el uso de dispositivos méviles como herramienta de trabajo con PowerPoint.

e Conocer herramientas complementarias y/o alternativas al PowerPoint.
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